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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลผาตัง้  อ าเภอสงัคม  จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารสว่นต าบลผาตัง้  อ าเภอสงัคม  จงัหวดัหนองคาย 
2. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
5. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

6. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถิ่น  

7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบญัญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   15  วนั 
8. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวอิงค์การบริหารสว่นต าบลผาตัง้    
9. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลผาตัง้  โทรศพัท์ : 042 - 414855 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 
10. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ผู้ใดจะรือ้ถอนอาคารที่มีสว่นสงูเกิน 15 เมตร ซึง่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสงูของ
อาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร  กงานโดยไยื่นค าขอรับใบอนญุาตจากเจาพนั
ทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนกังานทองถิ่นตามมาตรา 39 ทว ิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนกังานท้องถิ่น
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ต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นัน้ภายในวนัที่ได้รับแจ้งใน
กรณีที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลงัว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่
ระบไุว้ในมาตรา 39 ทว ิให้เจ้าพนกังานท้องถิ่นมีอ านาจสัง่ให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถกูต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 
วนันบัแต่วนัที่ได้รับแจ้งค าสัง่ดงักลา่วและภายใน 120 วนันบัแต่วนัที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทว ิหรือนบัแต่วนัที่
เร่ิมการรือ้ถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนกังานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรือ้ถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผงับริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถกูต้องตาม
บทบญัญัติแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวงหรือข้อบญัญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบญัญัตินีห้รือกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถิ่นมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39  ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
11. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งรือ้ถอนอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ้ง 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลผาตัง้ 
อ าเภอสงัคม
จงัหวดั
หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลผาตัง้ 
อ าเภอสงัคม
จงัหวดั
หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ้ง
และมีหนงัสือแจ้งผู้ยื่นแจ้ง
ทราบ 
 

12 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลผาตัง้ 
อ าเภอสงัคม
จงัหวดั
หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 
12. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบกำรแจ้งรือ้
ถอนอำคำรตำมที่
เจ้ำพนกังำน
ท้องถิ่นก ำหนด
และกรอกข้อควำม
ให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 

2) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ขัน้ตอนและสิ่ง
ป้องกนัวสัดหุล่น
ในกำรรือ้ถอน
อำคำร (กรณี
อำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 - 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำต้นฉบบัทุก
หน้ำพร้อมเจ้ำของ
ที่ดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทกุหน้ำกรณี
ผู้ขออนญุำตไม่ใช่
เจ้ำของที่ดินต้องมี
หนงัสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดินให้
รือ้ถอนอำคำรใน
ที่ดิน 

ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 

4) 

ใบอนญุำตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจกำรในนิคม
อตุสำหกรรมหรือ
ใบอนญุำตฯฉบบั
ต่ออำยหุรือ
ใบอนญุำตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วน
ขยำย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผงั
ที่ดินแนบท้ำย 
(กรณีอำคำรอยู่ใน
นิคมอตุสำหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 

5) 
กรณีที่มีกำรมอบ
อ ำนำจต้องมี
หนงัสือมอบ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท
พร้อมส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนหรือ
หนงัสือเดินทำง
ของผู้มอบและผู้ รับ
มอบอ ำนำจ 

6) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมแทนนิติ
บคุคลผู้ รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของ
ที่ดิน (กรณีเจ้ำของ
ที่ดินเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้แจ้งรือ้ถอน
อำคำร) 

7) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

8) 
หนงัสือยินยอม
เป็นผู้ควบคมุงำน

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของวิศวกรผู้
ควบคมุกำรรือ้ถอน
พร้อมส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอำคำรที่ต้อง
มีวิศวกรควบคมุ
งำน) 

9) 

แผนผงับริเวณ
แบบแปลนรำยกำร
ประกอบแบบ
แปลนที่มีลำยมือ
ชื่อพร้อมกบัเขียน
ชื่อตวับรรจงและ
คณุวฒุิที่อยู่ของ
สถำปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตำมกฎกระทรวง
ฉบบัที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

 
14. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม   0 บาท 
หมำยเหตุ - 
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15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นต าบลผาตัง้ 

หมายเหตุ( ทางอินเทอร์เน็ต ( http://www.phatung.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ : 042 - 414855 
3. ทางไปรษณีย์ : 243  หมู่ที ่1  ต าบลผาตัง้ อ าเภอสงัคม จงัหวดัหนองคาย 43160 
4. หน่วยด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลผาตัง้ 
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ   (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนื    ศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

16. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

           แบบ ข.1 ค าขออนญุาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร 

17. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ - 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย องค์การบริหารสว่นต าบลผาตัง้ 

อ าเภอสงัคม จงัหวดัหนองคาย 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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